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Kontorvisitas i Hegebostad og Eiken sokn 2021

Siste bispevisitas var 8.- 13. november 2011

Heegebostad kirkelige fellesradet dekker hele visitasomrddet med de 2 soknene
Eiken og Haegebostad. De har nye og gode kontorlokaler rett ved Heegebostad kirke.
Kontorvisitasen i 2021 ble gjennomfert 30.11.2021.

Kirkebgkene
Kirkebgkene fores lokalt pd kirkekontoret ved Heegebostad kirke, og er fort etter
gjeldende retningslinjer av menighetssekreteer.

Folgende kirkebgker ble kontrollert;

Heegebostad: Kirkebok fra 1989 - 2012

Eiken: Kirkebok fra 1989 - 2012.

Begge bakene har segl og er kontrollerte. Bakene er svert ryddige og tydelig forte,
og ingen feil ble eller mangler ble oppdaget. Begge kirkebgkene ble avsluttet.

Fra 2013 er kirkebgkene fort elektronisk, og det er gode rutiner for dette. Vigsler
registreres ogsa elektronisk.

Kallsbok
Kallsboka er ikke fort i perioden

Vigselspermen
Vigselspermen er kontrollert og funnet i orden.

Journal

Posten blir fordelt til den enkelte ansvarlige som journalferer sine dokument.
Fellesrddet, menighetsradene, kirkegardsforvaltningen har varierende grad av
registreringer i postjournalene pa grunn av for stor samlet oppgavebelastning. Dette
ble ogsa papekt under forrige kontorvistas. Manglende bevilgninger har fort at en
ikke har kunnet prioritere dette i heyt nok.

Kopibok

Det er kopibgker for
Heegebostad kirkelige fellesrad
Heegebostad menighetsrad
Eiken menighetsrad
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Soknepresten

Enkelte av Kopibgkene for enkelte av er noe mangelfulle. Det er usikkerhet pa
ngdvendigheten av 4 ha kopibgker for dokument som produseres digitalt og
arkiveres elektronisk.

Dagsregister

Det er 2 beker:

Eiken kyrkje fra 1. januar 1984 og til na.

Heegebostad kirke fra 1. januar 1984 og til na.

Dagsregister i Haegebostad fores av kirketjener. I Eiken fores det av klokker.
Soknepresten gér over og kontrollerer det registrerte i forbindelse med 4rs statistikk.
Dagsregisterbokene er forseglet. Begge bakene ble kontrollert.

Inventarbeker
Inventarlister er vedlagt visitasmeldingen.

Arkiv

Det er papirarkiv hos soknepresten. Dette er i praksis nesten ikke i bruk.
Dokumenter lagres digitalt pd Kirkedata.

Det er aktiv arkiv/arkivskap for Fellesradet etter ny arkivnekkel.

For menighetsradenes er det meste gatt over til digital arkivering.

Gamle arkivet til kirkegdrdene i Haegebostad og Eiken foreligger organisert i permer,
boker, kartotekkort og kart. Fra 2014 tok en i bruk Ecclesia som arkiv for
kirkegardene.

Arkivarbeidet pa kontoret er pa noen omrader mangelfullt grunnet for lite resurser.

Magtebgker for menighetsrad og fellesrad

Eiken soknerdd har hdndskrevne innbundne matebgker til og med 2001 og
ringpermsystem videre og frem til na.

Haegebostad menighetsrdd har handskrevne innbundne matebgker til og med 2001
og ringpermsystem videre og frem til na.

Fellesradet har innbundne motebgker fra 1997 - 2008 og ringpermsystem videre og
frem til na.

Mgtebokene lagres ogsa digitalt og ble fra 2019 tilgjengelige pa

fellesradets/ menighetenes nettsider.

Rutiner for postfordeling

Post til medarbeiderne blir distribuert pd kontoret.

Posten til menighetsrddene kommer i hovedsak digitalt og blir videresendst til
menighetsradslederne.

Ringereglement

Det foreligger lokale ringereglement. Dette ble vedtatt i begge sokn i 2013.
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Senkning av bare
Baren senkes etter jordpdkastelsen. Dette er vedtatt i menighetsmgote i begge sokn.
Urner oppbevares pa kirkevergens kontor.

Kontorforholdene

Kirkekontoret har 3 kontor til hhv sokneprest i 100 % stilling, kirkeverge i 25 % stilling og
menighetssekreteer/kirkegdrdsansvarlig i 40 % stilling. Kontorene ligger i den nye
Kirkestova som ble bygget ved Haegebostad kirke. Kontorene ble tatt i bruk i januar 2020. I
tillegg til kontorene er det mgterom og gode saniteerforhold. @vrige lokaler i Kirkestova
brukes ogsa i forbindelse med meter og er til disposisjon.

Kontorene er pt enda ikke helt i henhold til avtalen mellom fellesradet og Haegebostad
menighetsrad. Det er behov for & bytte ut to derer for & oppna tilstrekkelig lydisolering
mellom kontorer, samt losning for & erstatte avtalt lagerplass til fellesrddet.

Heegebostad 30.11.2021

Geirulf Grgdem

Prost i Lister prosti
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