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Biskopen i Agder og Telemark 
Boks 208 
4662 Kristiansand 
 
 
Kontorvisitas i Hægebostad og Eiken sokn 2021 
Siste bispevisitas var 8.- 13. november 2011 
Hægebostad kirkelige fellesrådet dekker hele visitasområdet med de 2 soknene 
Eiken og Hægebostad. De har nye og gode kontorlokaler rett ved Hægebostad kirke.   
Kontorvisitasen i 2021 ble gjennomført 30.11.2021. 
 
Kirkebøkene 
Kirkebøkene føres lokalt på kirkekontoret ved Hægebostad kirke, og er ført etter 
gjeldende retningslinjer av menighetssekretær.  
 
Følgende kirkebøker ble kontrollert; 
Hægebostad: Kirkebok fra 1989 - 2012 
Eiken: Kirkebok fra 1989 – 2012.  
Begge bøkene har segl og er kontrollerte. Bøkene er svært ryddige og tydelig førte, 
og ingen feil ble eller mangler ble oppdaget. Begge kirkebøkene ble avsluttet.  
 
Fra 2013 er kirkebøkene ført elektronisk, og det er gode rutiner for dette. Vigsler 
registreres også elektronisk.  
 
Kallsbok 
Kallsboka er ikke ført i perioden 
 
Vigselspermen 
Vigselspermen er kontrollert og funnet i orden. 
 
Journal  
Posten blir fordelt til den enkelte ansvarlige som journalfører sine dokument. 
Fellesrådet, menighetsrådene, kirkegårdsforvaltningen har varierende grad av 
registreringer i postjournalene på grunn av for stor samlet oppgavebelastning. Dette 
ble også påpekt under forrige kontorvistas. Manglende bevilgninger har ført at en 
ikke har kunnet prioritere dette i høyt nok. 
 
Kopibok 
Det er kopibøker for 
Hægebostad kirkelige fellesråd 
Hægebostad menighetsråd 
Eiken menighetsråd 

   

i Lister  
 

 
 

Prosten i Lister og Mandal 
Postboks 265 

4576 Lyngdal 
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Soknepresten 
Enkelte av Kopibøkene for enkelte av er noe mangelfulle. Det er usikkerhet på 
nødvendigheten av å ha kopibøker for dokument som produseres digitalt og 
arkiveres elektronisk.  
  
 
Dagsregister 
Det er 2 bøker: 
Eiken kyrkje fra 1. januar 1984 og til nå. 
Hægebostad kirke fra 1. januar 1984 og til nå. 
Dagsregister i Hægebostad føres av kirketjener. I Eiken føres det av klokker. 
Soknepresten går over og kontrollerer det registrerte i forbindelse med års statistikk. 
Dagsregisterbøkene er forseglet. Begge bøkene ble kontrollert.  
 
 
Inventarbøker 
Inventarlister er vedlagt visitasmeldingen. 
 
Arkiv 
Det er papirarkiv hos soknepresten. Dette er i praksis nesten ikke i bruk. 
Dokumenter lagres digitalt på Kirkedata.  
Det er aktiv arkiv/arkivskap for Fellesrådet etter ny arkivnøkkel. 
For menighetsrådenes er det meste gått over til digital arkivering.  
Gamle arkivet til kirkegårdene i Hægebostad og Eiken foreligger organisert i permer, 
bøker, kartotekkort og kart. Fra 2014 tok en i bruk Ecclesia som arkiv for 
kirkegårdene.  
Arkivarbeidet på kontoret er på noen områder mangelfullt grunnet for lite resurser. 
 
 
Møtebøker for menighetsråd og fellesråd 
Eiken sokneråd har håndskrevne innbundne møtebøker til og med 2001 og 
ringpermsystem videre og frem til nå. 
Hægebostad menighetsråd har håndskrevne innbundne møtebøker til og med 2001 
og ringpermsystem videre og frem til nå. 
Fellesrådet har innbundne møtebøker fra 1997 – 2008 og ringpermsystem videre og 
frem til nå. 
Møtebøkene lagres også digitalt og ble fra 2019 tilgjengelige på 
fellesrådets/menighetenes nettsider.  
 
 
Rutiner for postfordeling 
Post til medarbeiderne blir distribuert på kontoret. 
Posten til menighetsrådene kommer i hovedsak digitalt og blir videresendt til 
menighetsrådslederne.  
 
Ringereglement  
Det foreligger lokale ringereglement. Dette ble vedtatt i begge sokn i 2013.  
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Senkning av båre 
Båren senkes etter jordpåkastelsen. Dette er vedtatt i menighetsmøte i begge sokn.  
Urner oppbevares på kirkevergens kontor.  
 
Kontorforholdene 
Kirkekontoret har 3 kontor til hhv sokneprest i 100 % stilling, kirkeverge i 25 % stilling og 
menighetssekretær/kirkegårdsansvarlig i 40 % stilling. Kontorene ligger i den nye 
Kirkestova som ble bygget ved Hægebostad kirke. Kontorene ble tatt i bruk i januar 2020. I 
tillegg til kontorene er det møterom og gode sanitærforhold.  Øvrige lokaler i Kirkestova 
brukes også i forbindelse med møter og er til disposisjon.  
 
Kontorene er pt enda ikke helt i henhold til avtalen mellom fellesrådet og Hægebostad 
menighetsråd. Det er behov for å bytte ut to dører for å oppnå tilstrekkelig lydisolering 
mellom kontorer, samt løsning for å erstatte avtalt lagerplass til fellesrådet.  
 
Hægebostad 30.11.2021 
 
Geirulf Grødem 
____________________________ 
Prost i Lister prosti 
 
Kopi: Soknepresten i Hægebostad og Eiken 

 
 
 
 


